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Circolare N. 12 Trescore Balneario 12/10/2015

- Al personale Ata eal DSGA

- Alresponsabili di Plesso

- Al personale docente

- Aigenitori e agli alunni

- Al Diario/libretto alunni
con I'awviso “sul sito
dell’Istituto in data
odierna é pubblicata la
circolare n. 12.

Oggetto:ORARIO CHIUSURA E APERTURA CANCELLI PLESSI DELL’ISTITUTO, NORME PER L'INGRESSO E USCITA DEGLI
ALUNNI E VIGILANZA

Si chiede a tutti di osservare scrupolosamente e in modo puntuale I'orario di ingresso/uscita e apertura e chiusura
cancelli, ribadendo che, a livello normativo, I'obbligo di vigilanza, con le connesse responsabilita, da parte della
scuola e dei/delle docenti & dovuto a partire da 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni. | cancelli della scuola, a cura
dei collaboratori scolastici, devono essere aperti e chiusi sempre e solo come da prospetto (Allegato 1-Prospetto
apertura e chiusura cancelli).Per motivi di sicurezza e di privacy al momento dell’arrivo a scuola del proprio figlio e
all’uscita & fatto divieto ai genitori di entrare e/o di trattenersi/essere trattenuti all’interno del cortile antistante il
cancello. Eventuali comunicazioni e/o colloqui con i docenti vanno segnalati sul diario/libretto e concordati su
appuntamento.Si coglie |'occasione per allegare alla presente circolare alcune regole necessarie al buon
funzionamento della scuola all’ingresso e all’'uscita, anche negli spazi e orari immediatamente prima o dopo l'ingresso
a scuola, anche per assicurare un ingresso e un deflusso dei propri alunni ordinato, regolare e in sicurezza (Allegato n.
2-Regole ingresso e Uscita).Inoltre si ricorda agli alunni di prestare particolare attenzione alle zone dove vi sono
movimentazioni di pullman/auto, impegnandosi nel sostare in zone protette e assumendo comportamenti attenti alla
sicurezza del pedone e al rispetto di sé e degli altri.

Gli allegati sono parte integrante della presente circolare e costituiscono obblighi di servizio per il personale docente e
Ata. Si ricorda che i ritardi superiori ai 10 minuti nella scuola secondaria sono considerati come un’ora di assenza e
che per tutti gli ordini di scuola presenti nell’Istituto (Infanzia-Primaria-Secondaria di 1° grado) in caso di consecutivi e
reiterati ritardi (superiori a tre) gli insegnanti provvederanno ad avvisare il responsabile di plesso e i genitori
interessati saranno convocati dal Dirigente Scolastico .

Ringrazio in anticipo per la disponibilita e la collaborazione sempre dimostrata.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Raffaella Chiodini

Ps. SEMPRE PER QUESTIONI ASSICURATIVE E DI RESPONSABILITA IN CAPO ALLA SCUOLA E AL DIRIGENTE SCOLASTICO,
ricordo a tutti, in particolar modo, all’'utenza della Scuola Primaria di Trescore Balneario, in_attesa che i cancelli
diventino automatizzati e siano realmente chiusi, il DIVIETO DI ENTRARE E DI SOSTARE ALL'INTERNO DEL CORTILE
DELLA SCUOLA DURANTE E DOPO LE LEZIONI. Gli utenti esterni della Palestra e dei vari corsi interni alle scuole devono
attendere fuori dal cancello di ingresso.
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ALLEGATO N. 1: PROSPETTO APERTURA E CHIUSURA CANCELLI PLESSI DELL'ISTITUTO

INFANZIA TRESCORE BALNEARIO

(40 ore da Lunedi a Venerdi)

Apertura cancelli
e ingresso a scuola per gli alunni Orario ingresso a scuola Fine lezioni e uscita Chiusura cancelli
che usufruiscono dell’anticipo

7.45 8.15-9.00 15.45-16.00 16.05

PRIMARIA TRESCORE***

Classi 17 - 27 (40 ore da Lunedi a Venerdi)

Apertura Chiusura ingresso in Inizio , . . Apertura Chiusura
. . . Fine lezioni e uscita . .
cancelli cancelli classe lezioni cancelli cancelli
7.50 8.05 7.50 7.55 15.55 16.00 16.05
Classi 37 - 47 - 57 (40 ore da Lunedi a Venerdi)
7.55 8.05 7.55 8.00 16.00 16.00 16.05

Classi 17 - 27 (30 ore da Lunedi a Sabato)

Apertura cancelli Ingresso in Inizio . - . Apertura Chiusura
. . . Fine lezioni e uscita . .
e ingresso in classe classe lezioni cancelli cancelli
7.50 8.05 7.50 7.55 12.55 12.55 13.05
Classi 37 - 47 - 57 (30 ore da Lunedi a Venerdi)
7.55 8.05 7.55 8.00 13.00 12.55 13.05

Alle ore 8.00 vi ¢ la chiusura obbligatoria della porta d’ingresso e il cancello va accostato in attesa che venga sostituito
con uno elettrico. A fine turno lezioni il personale provvedera a chiuderlo a chiave.

PRIMARIA CENATE SOPRA
Le mattine di martedi, giovedi, venerdi, sabato
ﬁﬁ;ﬁg IC: rc)IC:sIge Chiusura Car'7ce'/ lie Inizio %\pertu'ra c'ance//'i, Chiusura cancelli
lezioni Fine lezioni e uscita
8.10 8.15 12.45 12.50
Le mattine di lunedi e mercoledi
8.10 | 8.15 | 12.15 | 12.20
| rientri pomeridiani di lunedi e mercoledi
13.40 ‘ 13.45 | 15.45 ‘ 15.50

PRIMARIA ENTRATICO

Classi 17 -27- 37 - AA - 5A (40 ore da Lunedi a Venerdi)

Apertura cancelli , , .. . .| Apertura cancelli,
P Chiusura canelli e Inizio lezioni P

. . . . . Chiusura cancelli
e ingresso in classe Fine lezioni e uscita

8.25 8.30 16.30 16.35
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PRIMARIA ZANDOBBIO

Classi 17 -27- 37 - 4A - 57 (30 ore da Lunedi a Sabato)

Apertura cancelli Chiusura cancelli e Inizio Apertura cancelli, , .
. . . . . . Chiusura cancelli
e ingresso in classe lezioni Fine lezioni e uscita
7.55 8.00 13.00 13.05

SECONDARIA TRESCORE BALNEARIO

Classi 17 - 27- 37 (30 ore da Lunedi a Sabato)

Apertura cancelli Chiusura cancelli e Inizio Apertura cancelli, , .
. . . . . . Chiusura cancelli
e ingresso in classe lezioni Fine lezioni e uscita
7.55 8.00 13.00 13.05

Si coglie I'occasione per specificare I'area del cancello diingresso e di uscita dagli edifici scolastici riservati agli alunni:

INFANZIA TRESCORE
PRIMARIA TRESCORE
PRIMARIA DI CENATE
PRIMARIA ENTRATICO
PRIMARIA ZANDOBBIO

SECONDARIA TRESCORE

Cancello Antistante I'edificio
Cancello Antistante I'edificio
Cancello Antistante il cortile ed il vialetto
Cancello Antistante il porticato d’accesso

Cancello grande antistante il giardino per 2A-4/-5/
Cancelletto laterale antistante il giardino per 17 - 3/

(Vedasi allegato n. 2 —Regole in ingresso e in uscita punto n.6)

ALLEGATO N. 2: REGOLE INGRESSO E USCITA

Per assicurare un ingresso e un deflusso dei propri alunni ordinato, regolare e in sicurezza, si ritiene
opportuno precisare alcune regole necessarie al buon funzionamento della scuola all’ingresso e all’uscita,
anche negli spazi e orari immediatamente prima o dopo I'ingresso a scuola.

Ogni alunno deve arrivare puntuale a scuola rispettando l'orario d’ingresso: 5 minuti prima
dell’inizio delle lezioni. Gli alunni e i rispettivi genitori in attesa dell’apertura dei cancelli devono
sostare negli spazi extrascolastici antistanti, come individuati dalla dislocazione dei singoli plessi,
ed adottare un comportamento tranquillo, sicuro e rispettoso per sé e per gli altri. In particolar
modo gli alunni della Scuola Secondaria di I° grado non devono dimenticare di attendere I'ingresso
a scuola nello spazio extrascolastico laterale I'edificio (zona entro il parcheggio delimitato dalla
sbarra mobile, esclusa la zona dove vi sia movimentazione di pullman), spazio sorvegliato in forma
indiretta dalla scuola e quindi pil sicuro: la scuola provvedera ad informare le famiglie degli alunni
che disattendono tale indicazione di sicurezza.

| genitori che eventualmente accompagnano e/o attendono il ritiro del proprio figlio/figlia, non
possono oltrepassare i cancelli della scuola: dopo il segnale di fine lezione, l'insegnante
accompagna (scuola primaria) / assiste (scuola secondaria) la scolaresca fino al cancello d’uscita. E
vietato accompagnare gli alunni entro il portone, se non per casi eccezionali, da autorizzare a cura
del Dirigente Scolastico.

I genitori/ i servizi di trasporto scolastico devono evitare, ove possibile, che i figli si presentino a
scuola troppo in anticipo cosi da garantire condizioni di maggiore sicurezza.
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4. Non sono ammesse in orario scolastico consegne di merendine o altro materiale didattico e non,
per non compromettere eccessivamente la sorveglianza ai piani da parte dei collaboratori
scolastici.

5. Durante le riunioni o assemblee con i genitori gli alunni non possono rimanere a scuola, perché la
scuola non puo garantire la loro sorveglianza, pertanto il genitore non puo venire accompagnato
da minori lasciati incustoditi all’interno dei locali scolastici.

6. Gliorari di apertura e chiusura dei cancelli della Scuola Secondaria di 1° grado sono i seguenti:

1-cancello Laterale (lato palestra-CFP):

-@ riservato all'ingresso dei docenti e del personale Ata (& vietato I'ingresso da parte degli alunni):

-ingresso: apertura ore 7.55 /chiusura ore 8.05;

-uscita: apertura 12.55 /chiusura 13.05;

2-il cancello ingresso principale che da sulla via Damiano Chiesa:

o ingresso: apertura ore 7.55 /chiusura ore 8.05;
o uscita: apertura 12.55 /chiusura 13.05;

3- Cancellino pedonale che da sul parcheggio con movimentazione pullman:

o ingresso: apertura ore 7.55 /chiusura*** ore 8.05;
o uscita: apertura 12.55 /chiusura 13.05;

4-Cancello “biciclette” che da sul parcheggio con movimentazione pullman:

o ingresso: apertura ore 7.55 /chiusura*** ore 8.05;
o uscita: apertura 12.55 /chiusura 13.05;

***attualmente non e possibile chiuderli durante I'orario delle lezioni, perché tramite essi si accede al
punto di raccolta (zona parcheggio) per evacuazione in caso di incendio o terremoto);

7. I ritardi di 10 minuti nella scuola secondaria sono considerati come un’ora di assenza.
8. In caso di consecutivi e reiterati ritardi gli insegnanti provvederanno ad avvisare il responsabile di
plesso e i genitori interessati saranno convocati dal Dirigente Scolastico .

Il Dirigente Scolastico

Raffaella Chiodini
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