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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 
I S T I T U T O  C O M P R E N S I V O  S T A T A L E  D I  T R E S C O R E  B A L N E A R I O  

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I° grado 
  

 

Cir.	n.°	6	

Trescore	B.rio,	06	settembre	2017	

-Ai	docenti	della	Scuola	Secondaria	

-e.p.c	DSGA	e	personale	ATA		

	

Oggetto:		CONFERIMENTO	ORE	ECCEDENTI-	ACQUISIZIONE	DICHIARAZIONE	DI	DISPONIBILITÀ	

Si		invitano	i	docenti	interessati	a	fornire	la	propria	disponibilità	ad	effettuare	ore	eccedenti	rispettivamente	
per:	

a) ore	 aggiuntive	 oltre	 l’orario	 d’obbligo	 fino	 ad	 un	 massimo	 di	 24	 ore	 settimanali	 su	 spezzoni	 di	
insegnamento	pari	o	 inferiori	a	6	ore	settimanali	di	competenza	dell’Istituzione	Scolastica	ai	sensi		
dell’art.	1	del	Regolamento	del	 conferimento	delle	 supplenze	come	da	Nota	MIUR	prot.	0024306	
dell’1	settembre	2016;		

b) per	lo	svolgimento	di	attività	alternative	alla	Religione	Cattolica;	

	

La	 disponibilità	 o	 meno	 va	 manifestata	 per	 scritto	 compilando	 la	 rispettiva	 modulistica	 in	 allegato	 alla	
presente	circolare	e	consegnandola	alla	referente	di	plesso	che	avrà	cura	di	farne	pervenire	copia	agli	uffici	
di	Segreteria	(Ass.	Amministrativa	Sandra	Moioli)	entro	giovedì	14	settembre	2017.	

La	modulistica	va	compilata	anche	in	caso	di	dichiarazione	negativa.	

	

Cordiali	Saluti.	
IL	DIRIGENTE	SCOLASTICO	

	 	 	 	 	 	 	 	 									 Dott.ssa	Raffaella		Chiodini	
										Documento	firmato	digitalmente	ai	sensi	del	c.d.	Codice	dell’Amministrazione	Digitale		

e	normativa	connessa.	L’originale	è	firmato	digitalmente		
ed	è	conservato	al	Protocollo	BGIC883005	di	cui	all’intestazione	

	
	
	
	
Responsabile	del	procedimento:	il	Dirigente	Scolastico		
Referente		del	procedimento:	Ass.	Amministrativa	Sandra	Moioli		
Telefono:	035	940086	
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DISPONIBILITÀ	AD	EFFETTUARE	ORE	ECCEDENTI		L’ORARIO	OBBLIGATORIO	D’INSEGNAMENTO	
SPECIFICA	TIPOLOGIA:	SPEZZONI	DI	INSEGNAMENTO	PARI	O	INFERIORI	A	SEI	ORE	

(solo	per	i	docenti	della	Scuola	Secondaria	di	1°	grado)	
	

a.s.	2017/2018	
	
	

Il/La	sottoscritto/a,	_______________________________________________________________	DOCENTE		
	

☐	a	tempo	determinato			☐	a	tempo	indeterminato			 ☐	titolare		 ☐	in	assegnazione			

☐	in	utilizzo			 	 presso	questo	Istituto	sulla	seguente	classe	di	Concorso	______________________			

	

☐	con	cattedra	COMPLETA	A	18	ORE			 	

☐	con	cattedra	a	________	ore	CON	DIRITTO	PRIORITARIO	AL	COMPLETAMENTO		D’ORARIO	

	

DICHIARA	

-di	essere	a	conoscenza	che	gli	Spezzoni	di	 insegnamento	disponibili	per	 il	corrente	anno	scolastico	sono:	 	Francese,	
Educazione	Artistica,	Educazione	Tecnica,	Educazione	Musicale	ed	Educazione	Fisica;	
 

☐	di	non	essere	disponibile	ad	accettare	ore	eccedenti	l’orario	d’obbligo	settimanale	previsto	dal	contratto;	

☐	di	essere	disponibile	ad	accettare	ore	eccedenti	 l’orario	d’obbligo	settimanale	previsto	dal	contratto	 	 fino	ad	un	

massimo	di		☐	2	ore	☐	4	ore	☐	6	ore		☐	_____;	

☐	 di	 essere	 disponibile	 ad	 accettare	 per	 l’anno	 scolastico	 in	 corso	 ore	 eccedenti	 l’orario	 d’obbligo	 settimanale,	

previsto	dal	contratto,	per	 l’attività	alternativa	all’insegnamento	della	religione	cattolica	 fino	ad	un	massimo	di	 	☐	2	
ore	☐	4	ore	☐	6	ore	☐	_____;	
	

☐	in	possesso	di	specifica	abilitazione	alla/e	classe/i	di	concorso	________________________________;	

	
-di	 essere	 a	 conoscenza	 dei	 criteri	 di	 attribuzione	 delle	 ore	 di	 spezzone	 (1°	 avere	 la	 specifica	 abilitazione	
all’insegnamento	 di	 cui	 trattasi;	 2°	 docenti	 in	 servizio	 nella	 scuola	medesima	 a	 tempo	determinato	 avente	 titolo	 al	
completamento	 d’orario;	 3°	 docenti	 a	 tempo	 indeterminato	 con	 orario	 cattedra	 completo;	 4°	 docenti	 a	 tempo	
determinato	con	orario	cattedra	completo;	4	°	assunzione	di	supplenti	dalle	graduatorie	d’Istituto;	
	
-di	essere	a	conoscenza	della	Nota	del	MEF	n.	32509	 	del	6	aprile	2016	 in	materia	di	contratti	di	attribuzione	di	ore	
eccedenti	l’orario	obbligatorio	di	insegnamento,	la	quale	specifica	che:	
- 	il	conferimento	di	tali	ore	eccedenti	deve	attuarsi	con	la	stipula	di	contratti	di	lavoro	a	tempo	determinato,	quindi			

oggetto	 di	 apposito	 e	 separato	 contratto	 di	 supplenza	 temporanea	 sino	 al	 termine	 delle	 attività	 didattiche,	
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sottoscritti	dal	dirigente	scolastico	e	dal	docente	 interessato,	che	hanno	effetti	esclusivi	dal	giorno	dell’effettiva	
prestazione	del	servizio	fino	a	quello	di	effettiva	permanenza	delle	esigenze	di	servizio,	restandone	così	preclusi	i	
mesi	di	luglio	e	agosto;	

o le	Ragionerie	territoriali	dello	stato	ammetteranno	al	visto	e	alla	registrazione	i	soli	atti	di	attribuzione	di	
ore	eccedenti	fino	al	termine	delle	attività	didattiche	al	30	giugno	indipendentemente	dal	fatto	che	siano	
prestate	da	docenti	di	ruolo	piuttosto	che	non	di	ruolo;	

o le	ore	eccedenti	sono	riconosciute	di	natura	accessoria,	diversamente	dalla	natura	obbligatoria	afferenti	
alle	ore	del	contratto	principale;	
	

- Di	essere	a	conoscenza	che	per	coprire	 le	ore	delle	attività	alternative	 il	dirigente	scolastico	procederà	secondo	
quanto	di	seguito	indicato:	

a) attribuendo	 le	ore	a	docenti	 totalmente	o	parzialmente	 in	soprannumero	o	a	docenti	di	ruolo	e	non	di	
ruolo	la	cui	cattedra	sia	costituita	con	un	numero	di	ore	inferiore	a	quello	obbligatorio	(si	evidenzia	che	
non	risulta	possibile,	per	gli	insegnanti	a	tempo	indeterminato	di	scuola	secondaria,	titolari	di	cattedra	su	
due	 scuole	 (c.d.	 cattedra	 oraria	 esterna),	 completare	 l’orario	 nella	 prima	 scuola	 con	 ore	 di	 attività	
alternative;	

b) qualora	non	fosse	possibile	procedere	secondo	il	punto	a),	le	ore	saranno	attribuite,	con	il	loro	consenso,	
a	docenti	di	ruolo	o	supplenti	in	servizio	nella	scuola,	che	hanno	già	l’orario	di	cattedra,	secondo	quanto	
stabilito	dal	comma	4	articolo	22	della	Legge	finanziaria	28	dicembre	2001,	n.	448	(ore	eccedenti	l’orario	
cattedra);	

c) nel	caso	 in	cui	non	fosse	possibile	procedere	con	 i	docenti	di	cui	ai	punti	a)	e	b)	si	attribuiranno	 le	ore	
attraverso	la	stipula	di	contratti	a	tempo	determinato	con	candidati	inclusi	nelle	graduatorie	di	istituto;	

d) nelle	ipotesi	di	cui	ai	punti	a)	e	b)	il	dirigente	scolastico	avrà	cura	di	scegliere	i	docenti	tra	quelli	che	non	
siano	già	in	servizio	nella	classe;	

e) quanto	detto	si	applica	anche	nel	caso	in	cui	la	scelta	di	coloro	che	non	si	avvalgono	dell’insegnamento	
della	 religione	 cattolica	 riguardi	 lo	 studio	 e	 le	 altre	 attività	 individuali	 da	 svolgersi	 con	 l’assistenza	 di	
personale	docente,	come	previsto	dalla	C.M.	n.	316	del	28	ottobre	1987;	

f) il	 Collegio	 dei	 Docenti	 programma	 una	 specifica	 attività	 didattica	 alternativa	 (che	 rientra	 nel	 Piano	
dell'Offerta	 Formativa),	 anche	 valutando	 le	 richieste	 dell'utenza	 e	 ne	 fissa	 contenuti	 ed	 obiettivi	 nel	
rispetto	 dei	 vincoli	 posti	 dalla	 normativa	 relativamente	 alla	 necessità	 che	 i	 predetti	 contenuti	 non	
appartengano	 a	 discipline	 curricolari.	 In	 tale	 sede	 saranno	 individuate	 le	 competenze	 richieste	 per	
l'insegnamento	delle	ore	alternative	e	vengono	fissati	i	criteri	per	l'individuazione	del	docente.	

	
	

Il	docente	
(firma)	

																																																							__________________________________________	
	
Data_____________	
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