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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 
I S T I T U T O  C O M P R E N S I V O  S T A T A L E  D I  T R E S C O R E  B A L N E A R I O  

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I° grado 

 

Circ.  n.  66         Trescore Balneario, 3 aprile 2019 
 AI GENITORI DEGLI/LLE  ALUNNI/E 
 AI/LLE  DOCENTI 
 Alla  DSGA e Personale ATA  
  Scuola Secondaria di 1° grado  

OGGETTO: Colloqui individuali  
 
Si ricorda a tutti che il RICEVIMENTO COLLETTIVO POMERIDIANO per i COLLOQUI INDIVIDUALI è previsto per  

MARTEDÌ 9 APRILE 2019   dalle ore 14,30 
come da Piano Annuale delle Attività, presso la Scuola Secondaria di 1° grado di Trescore Balneario. I genitori 
avranno la possibilità di incontrare individualmente tutti i docenti del Consiglio di Classe per un’analisi ponderata dei 
risultati relativi all’anno scolastico in corso.  
Gli insegnanti riceveranno su appuntamento e gestiranno personalmente gli incontri su richiesta, fatta dai genitori, 
tramite registro elettronico e/o libretto-diario, aprendo tutti gli spazi necessari ad evadere tutte le richieste di 
colloquio.  
 
SINTESI CRITERI DELIBERA CRITERI  PER I COLLOQUI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE: 
Ai sensi dell’art. 29 attività funzionali all’insegnamento, CCNL 2007, tra gli adempimenti dovuti dai docenti rientrano 
le attività relative ai rapporti individuali con le famiglie; nello specifico il comma 4 prescrive quanto segue: “per 
assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del 
servizio, il Consiglio d’Istituto sulla base delle proposte del Collegio Docenti, definisce le modalità e i criteri per lo 
svolgimento dei rapporti con famiglie e studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur 
compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra 
istituto e famiglie”. Il Consiglio d’Istituto “per assicurare i rapporti individuali con le famiglie, già nella seduta del 28 
novembre 2017, ha deliberato in sintesi le seguenti modalità e criteri che meglio consentano ai genitori di usufruire 
del servizio di ricevimento di docenti, nel rispetto delle esigenze di funzionamento della scuola: 
a) su appuntamento tramite registro elettronico e/o libretto, sia il ricevimento del mattino sia quello collettivo 

previsto per Dicembre ed Aprile; 
b) attivazione da parte dei docenti indicativamente di spazi quindicinali di ricevimento  durante l’orario del mattino; 
c) attivazione di spazi di ricevimento settimanale da parte dei docenti che per la numerosità delle classi e/o delle 

prenotazioni dei colloqui non riescono ad evadere in tempi brevi le richieste pervenute; 
d) attivazione degli spazi di prenotazione (tramite registro on line) a cura del docente aprendo tutte le disponibilità 

annuali (compresi i colloqui collettivi pomeridiani) per meglio consentire la gestione delle richieste di colloquio su 
tempi distesi; 

e) una durata dello spazio di prenotazione indicativa di 10 minuti, fatte salve eccezioni; 
f) evasione di tutte le richieste di colloquio (fatto salvo le urgenze) in tempi accettabili perché atto dovuto; 
g) segnalazione al genitore da parte del docente di eventuale “eccesso di prenotazioni” a scapito di altri utenti; 
h) ricevimento nei colloqui collettivi pomeridiani anche dei genitori che eventualmente non abbiano provveduto alla 

prenotazione in tempo utile. 
Il Dirigente scolastico 

Dott.ssa Raffaella Chiodini 
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