
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI TRESCORE BALNEARIO(BG)

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I° grado

  (Data e segnatura vedasi protocollo)    Trescore Balneario

-AI  DOCENTI  DELLA
SCUOLA  PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO

TRESCORE BALNEARIO      BG
e.p.c al DSGA e al Personale ATA

OGGETTO: Scrutin ni seduta telematcaaPrnme nstruznoin opeeratve peer le opeeraznoin dn valutaznoie fiale 
del II quadrnmestre 2019a20 Scuola Prnmarna e Secoidarna dn 1° grado 

Si comunicano le prime misure organizzatie per garantre il regolare siolgimento degli scrutni in seduta 
telematca (seguirà specifca comunicazione su documentazione e allegat ai verbali di scrutnio):

1.Ideitfcaznoie e traccnailnlnt  den peartecnpeait e delle opeeraznoin
Ogni  docente  si  collegherà  tramite  il  proprio  account  isttuzionale  alla  seduta  telematca tramite
piattaforma Meet della  Google Suite Educaton, cosìo da poter essere identfcat con certezza i  docent
chiamat a partecipare alla riunione ed escludere la presenza di persone non autorizzate:  l’accesso alla
iideoconferenza è  consentto solo come utent registrat della  piattaforma (  iietato l’utlizzo  di  caselle
personali),  perche solo  cosìo possono essere  utlizzate  appieno le  funzioni  di  tracciabilità present nella
piattaforma G Suite (i Log di Meet ed i Log di Driie).   
N.B  NON  SONO  AMMESSI  ACCESSI  CON  MAIL  PERSONALI  ESTERNI  AL  DOMINIO
ICTRESCOREBALNEARIO.EDU.IT.  Lo  scrutnio  non  potrà  iniziare  se  i  partecipant non  si  sono  loggat
correttamente al lina della iideoconferenza.

2. Rnlevaznoie delle pereseize
La  rileiazione  dei  present iiene  efettuata  mediante  appello  nominale  a  collegamento  iideo,  preiio
accesso registrato alla piattaforma (esclusnvameite tramnte l’accouit nsttuznoiale) che consente di aiere
un riscontro in  un fle,  detto di  log,  della  efeeia presenza di  ciascuno con i  tempi  di  connessione e
disconnessione nell’arco della seduta e di tutte le aeiità siolte nella iideo conferenza.

 3. Luogo dn svolgnmeito dell’nicoitro
a) Il dirigente scolastco durante le operazioni di scrutnio, fatto salio emergenze, garantsce la sua presenza
nella sede dell’isttuto: presiederà gli scrutni della secondaria, mentre delegherà la presidenza degli scrutni
della primaria al coordinatore di scrutnio (segunr  formale iomnia). 

b) Ai docent è possibile l’uso dei sistemi informatci present nella sede dell’isttuto per partecipare alle
riunioni  in  iideoconferenza  preiia  richiesta  del  docente  da  inoltrare  due  giorni  prima  della  data
dell’incontro.
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c) Gli ufci di segreteria per tutta la durata delle operazioni di scrutni garantranno la presenza in sede di  2
amministratii  per  supportare  le  operazioni  ad  essi  connessi,  iisto  che  nello  specifco   ogni  docente
coordinatore/segretario di scrutnio, al termine delle operazione iniierà una mail, contenente in formato
PDF  tutta  la  documentazione  relatia  agli  ae di  scrutnio,   a  bgic883005@istruzione.it con  oggetto:
Documeitaznoie Scrutino fiale cl.xxxx pelesso xxxx.

La Segreteria perotocoller  ni tempeo reale e metter  alla frma dngntale della Dnrngeite Scolastco tutta la
documentazione proiiedendo a stampare copia cartacea da tmbrare, far frmare in formato autografo al
ds e archiiiare.

N.B Formalmente lo scrutnio termina con l’email spedita alla segreteria

4. Creaznoie della staiza peer la vndeocoifereiza scrutino telematco
Entro le ore 24 del giorno prima ogni coordinatore deie aier creato per la specifca classe il “lina di Meet”
(nl codnce staiza) destnato alle operazioni di scrutnio che dovr  essere rnpeortato a verilale.
Ogni coordinatore/segretario doirà aprire il lina stanza della iideoconferenza dieci minut prima dell’ora
fssata  per  lo  scrutnio.  (Sarà  tenuta  specifca  call  tecnica  per  i  coordinatori  della  primaria  e
coordinatori/segretari secondaria). 

5. Dnscussnoie
La  gestone  dell’ordinato  siolgimento  della  riunione  preiede  la  richiesta  della  parola  mediante
prenotazione iia chat.

6. Votaznoin
Per la gestone delle iotazioni la dichiarazione di ioto sarà espressa a ioce utlizzando la condivisione dello
schermo  e  l’acquisizione  del  consenso  espresso  dei  docent con  chiamata  nominale  (per  la  più  ampia
tracciabilità nei log)

7. Il verilale
Il ierbale è preimpostato dal softare Nuiola di gestone dello scrutnio.
Il verilale e n relatvn allegati andranno coivertt ni formato pedf per consentre, al dirigente scolastco, di
procedere alla frma digitale quale garante dell’autentcità degli ae.
Il blocco delle operazioni di scrutnio all’interno del registro elettronico equiiale per il Dirigente Scolastco a
frma autografa dei partecipant. 

8. Fnrma della documeitaznoie a cura del Dnrngeite Scolastco
La sottoscritta Ds ha scelto di aiialersi delle possibilità indicate nella nota,  ossia quella che sia il Dirigente
Scolastco a frmare (con frma elettronica o con frma autografa) a nome del consiglio di classe, pertanto i
docent non saranno coniocat  a scuola per apporre, in presenza, la frma negli ae conclusiii degli scrutni.

La nota ministeriale n.8464 del 28 maggio  “Per tute le operazioni  connesse alla valutazione fnale e agli
esami del primo e del secondo ciclo, relatvamente alla frma degli at nel caso di efetuazione delle atvità e delle
riunioni  con modalità a distanza,  si  raccomanda di  utlizzare procedure  che consentano di  acquisire  e conservare
traccia  della  presenza  e  del  consenso  dei  docent eventualmente  connessi,  tramite  registrazione  della  fase  di
approvazione  delle  delibere  (utlizzando  la  condivisione  dello  schermo  e  l’acquisizione  del  consenso  espresso  dei
docent con chiamata nominale). In ogni caso il dirigente scolastco ….. potrà procedere, a seconda dei casi, a frmare
(con  frma  eletronica  o  con  frma  autografa)  a  nome  del  consiglio  di  classe,  della  sotocommissione,  della
commissione e/o dei docent connessi in remoto.”

9. Puilillncaznoie degln esnt 
Per consentre le operazioni di pubblicazioni degli esit all’albo quali allegat al ierbale di scrutnio ii sarà la
produzione dei relatii tabelloni di ammissione etc. Data di pubblicazione degli esit:  Sailato 27 gnugio
2020.
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10. Puilillncaznoie schede dn valutaznoie e rnuinoie niformatva oi lnie
Scuola Prnmarna: pubblicazione on line delle schede di ialutazione il 24 giugno 2020 e riunione informatia 
alle famiglie il 25 giugno 2020 ore 17.30 (seguirà aiiiso specifco alle famiglie)

Scuola Secoidarna dn 1°: pubblicazione on line delle schede di ialutazione indicatiamente il 26 giugno 
2020  (seguirà aiiiso specifco alle famiglie)

11. Iidncaznoin peer ui ordniatoi regolare e perofcuo svolgnmeito degln scrutin fialn
a) Ogni operazione si terrà in modalità on line tramite la piattaforma Google Suite Educaton (a cui

ogni  docente  doirà  collegarsi  rigorosamente  tramite  il  proprio  account  isttuzionale)-  MEET  e
GOOGLE DRIVE, oltre alle normali procedure informatzzate tramite registro NUVOLA;

b) Tutta  la  documentazione  di  “pre-scrutnio”  andrà  rigorosamente  caricata  negli  specifci  drnve
nsttuznoialn  coidnvnsn  e  rnservat al  coisnglno  dn  classe  /al  modulo  per  consentre  la  massima
condiiisione, cosìo da consentre anche l’efettuazione dello scrutnio fnale in tempi congrui e con il
massimo di informazione.

c) Entro le ore 24 del giorno prima ogni coordinatore deie aier creato per la specifca classe il “lina di
Meet” (nl codnce staiza) destnato alle operazioni di scrutnio che dovr  essere rnpeortato a verilale

d) entro le ore 24 del giorno prima del proprio scrutnio ogni docente deie aier formulato e iisionato:  
o le proprie proposte di ioto;

o il giudizio sintetco sul comportamento;

o il proflo di ialutazione fnale;

o la certfcazione delle competenze (per le classi  V e III sec. 1°)

o il  PIA  (Piano  integrazione  degli  apprendiment peer  tutte  le  classn)  e  il  PAI  (Piano

indiiidualizzato degli apprendiment  tutte le classn escluse le qunite)
o la relazione del coordinatore (per la secondaria) e la relazione fnale del modulo (per la

primaria)
e) peer n Colloqun relatvn all’elailorato esame dn classe III sec. 1°i 

a. ogni coordinatore doirà caricare entro 24 ore prima:
i. l’orario personale di ogni colloquio in document per alunno senza nessun lina 

ii. generare tue  lina di Meet  rigorosamente peersoialn per ogni alunno e  compilare
la tabella colloqui caricarla nel driie condiiiso del rispeeio consiglio di classe;

b. ogni segretario appena aiiiata la call a cura del consiglio di classe completo nel registro
elettronico, alla sezione document per alunno, caricherà il lina indiiiduale per il colloquio
(il fle pdf con  data, orario colloquio e lina personali degli alunni di tutta la classe  sarà
parte integrante  degli allegat alla documentazione di scrutnio);

c. gli  student doiranno  collegarsi  al  lina  solo  con  il  proprio  account  isttuzionale
(ictrescorebalneario.edu.it)  N.B ioi saraiio accolt peer  nl  colloquno orale  collegameit
esterin al domnino dell’IC.

f) per le classi terze le opeeraznoin dn perevalutaznoie dell’elailorato saranno siolte mediante specifco
lina Meet di cui ii sarà traccia nel ierbale;

g) al  termine  delle  operazioni  dello  scrutnio  fnale,  dopo  le  operazioni  di  blocco  scrutnio,  per
consentrne anche l’archiiiazione cartacea, ogni segretario/coordinatore di scrutnio iniia l’intera
documentazione inerente allo scrutnio in  formato pdf  iia  mail  a  bgic883005@istruzione.it con
oggetto: Documentazione Scrutnio fnale cl.xxxx plesso xxxx:

La Segreteria  protocollerà  in tempo reale e metterà alla  frma digitale del  Dirigente Scolastco tutta la
documentazione  e  ne  stamperà  anche  copia  cartacea  da  tmbrare  e  far  frmare  in  formato  autografo
sempre  al  Dirigente  Scolastco.  Formalmeite  lo  scrutino  termnia  coi l’emanl  speednta  (rngorosameite
perotocollata e archnvnata agln at sna ni formato dngntale che cartaceo)
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12aORDINE DEL GIORNO OPERAZIONI SCRUTINIO

1. Stesura, sulla base delle indicazioni emerse dall’analisi dei singoli alunni, della relazione della classe
in merito al proftto, al comportamento e all’andamento educatio-didaeco e gestonale (per le cl.
III includendo anche il triennio).

2. Proposta,  da  parte  dei  singoli  docent,  per  una ialutazione collegiale,  del  giudizio  sintetco sul
comportamento degli alunni tenuto conto degli indicatori approiat dal Collegio.

3. Analisi collegiale dei singoli alunni, per quanto riguarda gli apprendiment, con l’attribuzione di iot
numerici espressi in decimi e riportat anche in lettere sulla scheda digitale

4. Attribuzione, da parte del Docente di Religione di un giudizio sintetco  (O-D-B-Dsc-S-Ins).
5. Attribuzione del docente di alternatia di un giudizio sintetco (O-D-B-Dsc-S-Ins). 
6. PAI e PIA  (tutte le classi il PAI, il  PIA tutte le classi meno le quinte  e  le cl. III sec. 1°)
7. Attribuzione ioto esame (cl. III) 
8. Compilazione della certfcazione delle competenze ( cl. V e cl. III sec. 1°)
9. Blocco scrutnio
10. Produzione Verbale PDF e iniio documentazione

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dot.ssa Rafaella hhiodini

Documento frmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale  e normatia connessa. 
L’originale è frmato digitalmente ed è conseriato al Registro Protocollo BGIC883005 di cui all’intestazione.

           

Responsabile del procedimento: il Dirigente Scolastco
Referente del Procedimento: Martnelli Daniela , Adele Mart, Montanelli Simona e team digitale 
Telefono: 035 940086
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