Linee guida
INFORMAZIONI UTILI

PER DOCENTI E ALUNNI

— Netiquette base della DAD: Imparare in un luogo sicuro e condiviso solo con la mia classe

Microfono spento tranne per intervenire e per rispondere all’'insegnate

Fotocamera sempre attiva (pena I'esclusione dalla video-conferenza e conseguente nota sul
registro) salvo problemi di connessione/linea giustificati dai genitori tramite mail all'indirizzo
BGIC883005@ISTRUZIONE.IT (comunque sempre verificabili dall’amministratore)

Prima di iniziare la lezione si deve essere “vestiti e pettinati” e aver fatto colazione proprio
come se fossimo a scuola. Si deve occupare un posto tranquillo della casa con tutto il
materiale per la video-lezione gia pronto (fare colazione davanti allo schermo, stare sotto le
coperte o distesi sono comportamenti poco rispettosi nei confronti della “classe virtuale”)
Usare la chat in modo opportuno per porre domande o rispondere (I'uso improprio
comportera I'esclusione dalla video-lezione e conseguente nota sul registro)

— Come accedere all’account istituzionale (procedura da fare da pc, tablet o smartphone)

Da tablet o smartphone e necessario aver installato I'app di MEET e registrare |'account
istituzionale sul dispositivo

Le attivita con I'account istituzionale € completamente tracciabile e qualsiasi cosa viene
registrata ed & visibile da parte degli Amministratori (attivazione/disattivazione del
microfono, condivisione dello schermo, messaggi nella chat, accessi, disconnessioni,
condivisioni improprie di link e codici, ...)

L’account si compone di un nome del tipo stu.marti.adele@ictrescorebalneario.edu.it e da

una password provvisoria per il primo accesso

Dopo il primo accesso la password provvisoria fornita dalla scuola deve essere modificata
obbligatoriamente seguendo precise regole

Solo 'Amministratore puo bloccare gli account e rigenerare le password e effettuare il
monitoraggio della sicurezza delle password.

— Come si crea una password sicura

Utilizzare un minimo di 8 caratteri, l'ideale sarebbe una lunghezza di almeno 10 o 12 caratteri
Utilizzare un mix di caratteri alfanumerici, ovvero tutti quei caratteri compresi fraaeze
fraDe9

Utilizzare sia caratteri MAIUSCOLI e minuscoli es: A/a, B/b,..., Z/z che tutti quei caratteri
considerati “speciali” come, $% & (@ #§=),:;-_+A7

Non utilizzare, parole che vi identificano facilmente quali per esempio: il nome, il cognome,
la data di nascita, ...

Non utilizzare, parole ovvie come ad esempio: password, pippo, pluto, 123456, ...

— Le credenziali di accesso degli alunni sono personali, controllate dai genitori e non devono essere

cedute a terzi
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— Come entrare a far parte di una video-lezione

Agli alunni verra fornito un codice riunione statico che “vive” solo nelle ore in cui e
calendarizzata una video-lezione (si veda calendario gia pubblicato nel registro elettronico)
Nel registro all’ora della lezione non vi sara nessun link ma ci sara scritto per esempio: Video-
lezione di grammatica

L'alunno accedera al proprio account istituzionale e apre Meet facendo clic sull’icona dei

nove puntini in alto a destra G (se da pc) oppure entrera nell’app di Meet (se da tablet o
smartphone) usando I'account istituzionale gia registrato sul dispositivo

L’alunno dovra inserire il codice riunione ricevuto composto da una stringa di 10 caratteri e
fara clic su partecipa

All'insegnante non comparira alcuna notifica di richiesta di accesso perché gli studenti
utilizzando il loro account istituzionale fanno parte del dominio
ICTRESCOREBALNEARIO.EDU.IT

Gli studenti potranno entrare nella “stanza” della video-lezione (abbinata al codice riunione)
solo se il docente vi ha gia fatto accesso

Eventuali richieste di accesso da parte di utenti esterni all’organizzazione saranno
tassativamente NEGATE dai docenti

| docenti devono essere gli ultimi ad abbandonare la “stanza” assicurandosi che gli alunni
siano tutti usciti/espulsi
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